
業 務 仕 様 書 

 

 

1. 件名 

ソーシャルメディア連動型ＰＲポスター作製業務委託契約 

（Instagram 応募型フォトコンテストによる） 

 

2. 業務の目的 

Instagram を活用したフォトコンテストを実施することにより、効果的な情報発信や

東成瀬村の優れた景観と観光スポットをアピールするとともに、村のＰＲポスター作製

に活用できる魅力的な写真を収集することを目的とする。 

 

3. 契約期間 

契約締結日（６月中旬予定）から令和 8 年２月２７日（金）まで 

 

4. 業務内容 

1) 事務局の運営 

以下の事務局運営業務を実施すること。 

・ フォトコンテスト開催概要・応募要項・応募規約の作成 

・ 応募作品のデータ及び応募者の個人情報の管理 

・ 賞品選定、手配及び発送（賞品の内容は別途協議の上、決定） 

・ 審査結果の公表 

・ 受賞作品を使用したポスターのデザイン 

・ その他フォトコンテスト運営に必要な業務 

 

2) 広報業務 

作品の応募を促し、実施結果を周知するため、以下の業務を行う。 

・ 応募ページの作成 

・ SNS 投稿によるイベント PR（フォロワー50 万人以上のアカウントで 3 回以上） 

・ キャンペーンページのメインビジュアルは受託者で制作すること。但し、製作に必

要な画像、 ロゴ等は必要に応じて東成瀬村より貸出を行うこととする。 

・ 応募作品の著作権は原則として応募者に帰属するが、受賞作品は、一時利用及び二

次 利用共に無償で東成瀬村（及び許可した第三者を含む）が使用できるように条件

を明記すること。また、2 次利用できるように受賞者との確認を行うこと。 

 

3) 審査業務 

・ 独自のシステムを使って委託者と双方向にてオンライン上で審査業務を遂行するこ

とができること。 

・ 受託者で作品のテーマとの整合性、技術性、表現性の観点から品質チェックの審査   

を実施すること。併せて、盗作、合成、加工、社会的相当性の観点から複数人での

審査を実施すること。 

・ 入賞候補作品（最大 30 作品）の撮影者に自身が撮影した作品かどうかの本人確認作

業及び本 人連絡を受託者で実施すること。 

 



4) 結果発表業務 

・ 結果発表日については、別途委託者と協議するものとする 

・ 受賞予定者から副賞の発送や受賞作品発表などに必要な情報を取得すること。 

なお、受賞予定者とのやり取りは事務局として受託者が実施すること。 

 

5) ポスターデザイン業務 

・ フォトコンテスト受賞作品を素材として、東成瀬村のＰＲを目的としたポスターの

デザインを協議のうえ、3 種以上制作すること。 

・ 制作したデザインデータを納品すること。 

なお、データの規格はＡ１版(594mm×841 mm)・フルカラー・片面とする。 

・ 納品するデータ形式は、JPG・PNG 等で対応すること。 

          

5. その他 

・ 受託者がプライバシーマークの認証を保有していること。 

・ 受託者は本業務に関して知り得た情報を業務以外の目的に使用してはならない。 

・ 本仕様書に定めていない事項及び作業中に疑義が生じた場合は、その都度、協議の

うえ作業にあたること。 


